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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Mosquera, 10 de abril de 2024 
 

PRESENTADO A: Nelson Gómez Botero Subdirector de Centro de Biotecnología Agropecuaria  
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
1.OV17824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

08 de abril de 2024 08 de abril de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Cundinamarca Guasca – IERD El Carmen 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar según programación de eventos en SOFIAPlus, los procesos de 
aprendizaje según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de aprendizaje, 
programas curriculares vigentes y proyectos de formación definidos. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Orientar según programación de eventos en SOFIAPlus, los procesos de aprendizaje según las 
necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de aprendizaje, programas 
curriculares vigentes y proyectos de formación definidos.      
        

2. Identificar los sistemas informáticos en el contexto tecnológico de la organización. Especificar las 
condiciones de uso de las herramientas informáticas. Utilizar funcionalidades de sistemas informáticos en 
los equipos, periféricos, tabletas y Dispositivos móviles.      
  

RESULTADOS:  

1. Dentro del desarrollo de la formación de la ficha 2913878, se finaliza la guía de 40 horas referente a la 
inducción al Sena 

2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listados de asistencia 
2. Fotografías del desarrollo de la formación. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Los aprendices realizaron 
presentaciones 
(Exposiciones) sobre los 
capítulos del reglamento del 
aprendiz Sena. 

Ficha de caracterización 2913878 08 de abril de 2024 

2. Definición de la Informatica, 
y su historia por medio de 
un video y desarrollo de 
mapa mental sobre el tema. 

Ficha de caracterización 2913878 08 de abril de 2024 
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CONCLUSIÓNES: 
 

1. Finalizada la formación impartida a la ficha 2913878 se desarrollan las Actividades de contextualización y 
las Actividades de apropiación del conocimiento (Conceptualización y Teorización) estableciendo en los 
aprendices la naturaleza del Sena, sus orígenes, evolución, como también los deberes y derechos del 
aprendiz Sena , el debido proceso y los comités desarrollados en el debido proceso respecto a las 
cuestiones que se deriven respecto a la interacción del aprendiz frente a la formación, al instructor, al 
técnico,  a sus evidencias y en general a la comunidad educativa del Sena. 

2. En la Segunda Sesión de la formación se trabaja sobre la historia de la informática, su origen, principales 
generaciones y su importancia para la humanidad, al desarrollar el mapa mental sobre la informática, se 
establece punto de partida para iniciar con el trabajo técnico que se desarrollara dentro del estudio del 
técnico de sistemas. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Wilman Jesús Peña Guzmán  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de los programas 
especiales Integración con la 
media, Jóvenes Rurales, 
Desplazados y Normalización y 
certificación de Competencias 
laborales 

Fabio Duván Suárez Martín  
 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


EVIDENCIAS VIATICOS ABRIL DE 2024 
 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Mosquera 10 de Abril de 2024 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Wilman Jesús Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: c.c. 80.006.463

En desarrollo de la comisión No. 17824 durante los dias 8 del mes de abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 93.822

$ 93.822

Wilman Jesús Peña Guzmán Fabio Duvan Suarez Martin NELSON OCTAVIO GOMEZ BOTER
Instructor Contratista Programa de Articulación

Coordinador de los programas especiales Inte              
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

8/04/2024 Mosquera-Guasca-Mosquera Terrestre

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

25

9512

Fecha de elaboración: 11/04/2024


	formato

